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Status Report – <DD/MM/AAAA>


1. dados do projeto
	Projeto
	

	Fase / Iteração
	

	Status da Fase 
	
	Em dia
	Término planejado
	

	
	
	Em atraso - ___ dias
	Término previsto: 
	


2. atividades concluídas na semana
	Atividade

	

	

	


3. atividades planejadas não concluídas
	Atividade
	Ação Tomada

	
	

	
	

	
	


4. análise e observações do gerente do projeto
Checklist de Verificação
	1 – Cronograma

2 – Próximo Marco do Projeto

3 – Recursos Humanos


	4 – Infra-Estrutura

5 – Comprometimento
6 – Riscos

	7 – Plano de Dados
8 – Envolvimento dos Interessados


	 


5. COMPROMETIMENTO E assinaturas
· O cronograma da próxima semana foi apresentado pelo Gerente do Projeto

· Cada membro da equipe está ciente de suas próximas atividades, prazos e responsabilidades.

· A lista de riscos foi revisada junto a equipe

· Os problemas e pendências registrados no diário de bordo foram repassados e ações para sua resolução com respectivos responsáveis foram estabelecidas.

	Nome
	Assinatura
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