

               
Ata de Reunião – PROJETO - CLIENTE – Página 1/2
	Autores: 
	  Data: DD/MM/AAAA



Ata de Reunião
Validação do Planejamento da Iteração X com o Cliente
1. informações gerais da Reunião
	Local
	

	Data
	

	Horário
	

	Presentes

	Participante (Empresa)

Participante (Empresa)

Participante (Empresa)


2. assuntos discutidos
· O escopo (o que será feito) da iteração foi debatido junto aos interessados. Na iteração X serão desenvolvidas as seguintes funcionalidades:

UC1 – NOME DO UC
UC2 – NOME DO UC

· Foram debatidos detalhes do cronograma da Iteração proposto pelo gerente do projeto até chegar-se a um consenso. As datas das reuniões de refinamento dos requisitos da iteração Y foram validadas. 

· A Planilha dos Riscos do Projeto foi revista. Nenhum novo risco foi detectado. 

· As propostas de mudanças cogitadas pelos presentes foram registradas pelo analista NOME DO ANALISTA, que as encaminhará ao líder de mudanças para formalização dos pedidos daquelas que ele julgar pertinentes.
3. pendÊncias

· Pendência 1

· Pendência 2

4. assinaturaS
Os abaixo assinados estão de acordo com o conteúdo deste documento.

	Nome 
	Assinatura

	
	


Belo Horizonte, XX de MES de 2010.
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