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Ata de Reunião
Validação do Planejamento da Iteração X com a Equipe
1. informações gerais da Reunião
	Local
	

	Data
	

	Horário
	

	Presentes

	Participante (Empresa)

Participante (Empresa)

Participante (Empresa)


2. assuntos discutidos
· Todos os casos de uso planejados para a iteração X previstos no Plano da Iteração foram apresentados pelo analista NOME DO ANALISTA e debatidos com a equipe visando alinhar o entendimento e obter o compromisso de todos com os requisitos identificados. 

· Nenhuma mudança foi aprovada na iteração anterior do projeto. OU CASO AFIRMATIVO, DECLARAR QUAIS MUDANCAS FORA REPASSADAS A EQUIPE.
· A Planilha dos Riscos do Projeto foi debatida com a equipe. Nenhum novo risco foi detectado e nenhuma alteração de probabilidade e impacto foi registrada para os existentes.

· A equipe discutiu as relações entre os casos de uso do sistema e estimou os esforços necessários a cada atividade. 

· Foram debatidos detalhes do Cronograma do Projeto no MSProject proposto pelo gerente do projeto até chegar-se a um consenso.

· As datas de reuniões do comitê de mudanças e de refinamento de requisitos da iteração X+1 junto ao cliente foram debatidas e definidas.

· A equipe concordou e se comprometeu com os requisitos e itens de trabalho a serem entregues e com o plano da iteração apresentado e validado.

3. pendÊncias

· Pendência 1

· Pendência 2

4. assinaturaS
Os abaixo assinados estão de acordo com o conteúdo deste documento.

	Nome 
	Assinatura

	
	


Belo Horizonte, XX de MES de 2010.
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