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Ata de Reunião
Kick-off do Projeto com a Equipe
1. informações gerais da Reunião
	Local
	

	Data
	

	Horário
	

	Presentes

	Participante (Empresa)

Participante (Empresa)

Participante (Empresa)




2. assuntos discutidos
· Apresentado o Documento de Visão do Projeto pelo analista NOME DO ANALISTA. O propósito de desenvolvimento do sistema foi debatido com a equipe.

· Os requisitos do projeto foram debatidos entre a equipe visando alinhar o entendimento. A equipe afirmou seu comprometimento com os requisitos.

· Apresentado o Plano do Projeto (versão DD/MM/AAAA). Todas as sessões foram repassadas com a equipe, incluindo o escopo, restrições, premissas, ciclo de vida, marcos, equipe envolvida e responsabilidades, infra-estrutura necessária, plano de comunicação e plano de dados.

· Apresentado o Cronograma do Projeto no MSProject, detalhando-se principalmente as atividades da fase de Elaboração – Debate sobre o esforços previstos, baseado na estimativa histórica inicial. Nenhuma alteração sugerida pela equipe em termos dos esforços e dos prazos apresentados. 

· Apresentada a Planilha dos Riscos do Projeto. A equipe identificou X novos riscos, a saber:

- Risco identificado.
3. pendÊncias

· Pendência 1

· Pendência 2

4. assinaturaS
Os abaixo assinados estão de acordo com o conteúdo deste documento.

	Nome 
	Assinatura

	
	

	
	

	
	


Belo Horizonte, XX de MES de 2010.
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