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Ata de Reunião
Apresentação dos Resultados da Iteração X para o Cliente
1. informações gerais da Reunião
	Local
	

	Data
	

	Horário
	

	Presentes

	Participante (Empresa)

Participante (Empresa)

Participante (Empresa)




2. assuntos discutidos
· O Gerente do Projeto apresentou a lista de casos de uso desenvolvidos na iteração X. Todos os casos previstos foram entregues a exceção do xxxxx.
· Foram debatidas as pendências do projeto. O fulano comprometeu-se a entrar em contato com o CECOM para xxxxx. 
· A Planilha dos Riscos do Projeto foi revista. Nenhum novo risco foi detectado. 

· O cronograma do projeto foi revisto junto aos presentes.
· A analista de negócio FULANA apresentou os resultados da iteração, demonstrando uma a uma as funcionalidades desenvolvidas. 

· O planejamento da execução dos testes por parte dos clientes foi debatido. Quem ficou responsável, quais prazos assumidos e pendências.  
· Foi informado ao cliente que os erros detectados durante a iteração Y serão corrigidos somente na iteração Y+1, pois somente após ter ciência do volume de problemas encontrados é possível planejar o tempo demandado para sua resolução. 

· O escopo (o que será feito) na iteração Y foi debatido junto aos interessados. Serão desenvolvidas as seguintes funcionalidades:

UCXX
BLABLABLA
UCXX
BLABLABLA

· Foram debatidos detalhes do cronograma da Yª. Iteração proposto pelo gerente do projeto até chegar-se a um consenso. As datas das reuniões de refinamento dos requisitos da iteração Y+1 foram validadas. 

· Todos os envolvidos comprometeram-se com o planejamento da iteração Y. 

3. pendÊncias

· Pendência 1
· Pendência 2

4. assinaturaS
Os abaixo assinados estão de acordo com o conteúdo deste documento.

	Nome 
	Assinatura

	
	

	
	

	
	


Belo Horizonte, XX de MES de 2010.
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